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Para:

Asunto:

Fecha:

TOSTA RLCH ccac@una.cr

Teléfono 22773125

INSTRUCCION
UNA-CCAC-DISC-003-2026

Personal académico y superiores jerarquicos de facultades, centros, sedes y
secciones regionales, unidades académicas, 6rganos desconcentrados,
organos auxiliares, vicerrectorias y unidades de apoyo a la academia.

Lineamientos para la presentacion de solicitudes de Dedicacién Exclusiva

Académica.

10 de marzo de 2026

PRIMERO: MARCO JURIDICO O DISPOSICION NORMATIVA APLICABLE.

hOON=

Ley N° 9635 Fortalecimiento de la Finanzas Publicas

Ley N° 10159 Marco de Empleo Publico.

El Titulo lll del Reglamento del Régimen de Carrera Académica.

El acuerdo UNA-CCAC-ACUE-029-2026 en el que se actualizan los
productos que no pueden ser puntuados como produccién intelectual al no
estar tipificados como tales en el articulo 37 del reglamento.

El acuerdo UNA-CCAC-ACUE-030-2026 en el que se actualizan los criterios
evaluativos de los atestados presentados por el personal académico.

SEGUNDO: ALCANCE

La presente instruccion establece los lineamientos para la presentacion de
solicitudes de Dedicacion Exclusiva Académica, regulado en el Titulo Il del
Reglamento de Carrera Académica, por parte del sector académico para el afio
2026.

TERCERO: INSTRUCCIONES

El personal académico interesado en presentar una solicitud de Dedicacion Exclusiva
Académica debe:

1.

Antes de crear la solicitud en el sistema, verificar que cumple los siguientes
requisitos al momento de generarla:

1.1.Poseer, al menos, la categoria o asignacion salarial de Profesor I.

1.2.Tener nombramiento a tiempo completo en la Universidad Nacional.
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1.3.Estar siendo remunerado bajo el esquema de salario compuesto y que
su salario bruto ordinario sea inferior al de la categoria o asignacion
salarial que ostenta.

Incluir los atestados de produccion intelectual en el médulo «PGE - Persona
General» de SIGESA.

Crear en el SICA una solicitud de «DEDICACION EXCLUSIVA ORDINARIA» y
guardarla en estado «<BORRADOR».

Cargar los atestados de produccién intelectual que desea someter a
evaluacion en la solicitud indicada en el paso anterior y estratificarlos de
acuerdo con lo establecido en el articulo 37 del Reglamento del Régimen de

ccac@una.cr
Teléfono 22773125

Carrera Académica y que se detalla a continuacion:

Obras literarias, cientificas, técnicas o artisticas publicadas por editoriales
con consejo y sello editorial.

En este rubro se contemplan los libros y capitulos de libros.

Documento obligatorio: obra completa en digital. En caso de no tener la
version digital, debe aportarla en la oficina de la comisién durante el periodo
de recepcion de solicitudes. Una vez concluido ese periodo no se recibira
ningun atestado. Debe consignar en las observaciones si la obra fue
evaluada con anterioridad a algun coautor, o bien, si esta siendo sometido en
la misma convocatoria por otro coautor.

Obras, creaciones o exhibiciones artisticas presenciales, efimeras, graficas,
fotograficas o audiovisuales con evidencia de medio, exhibicion, tipologia de
produccién, patrocinio y competencia artistica reconocida.

Documento obligatorio: ver detalle en el siguiente enlace: Criterios de
evaluacion para la produccion intelectual estipulada en los incisos a.ii, a.v.,
b.iii del articulo 37 del Reglamento de Carrera Académica relacionados con
las artes y el disefio. Anexo.

Para que este tipo de atestados puedan ser evaluados, debido a que el SICA
no los contempla, deben ser estratificados de la siguiente manera:

Tipo de atestado: Produccién Intelectual.
Categoria de atestado: Otros productos.
Clasificacion de atestado: Creacion.
Caracteristica: Artistica.

Estratificacion: Artistica.

oD~

Debe consignar en las observaciones el rol especifico desempefiado y a cual
de los siguientes tipos de exhibicidén publica corresponde el atestado:


https://drive.google.com/file/d/1bkZBPh4E-Vad5D2VNqA93CDOZMAs4K4R/view?usp=sharing
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Presentacion de obra escénica, dancistica o interdisciplinar
Presentacion de obra musical o interdisciplinar

Publicacion discografica

Exhibicion de obras de arte visual o disefo.

iii. Articulos en revistas académicas y cientificas, literarias, técnicas o artisticas
de caracter peridédico con consejo editorial y con revisién por parte de
pares externos.

Documento obligatorio: version digital del articulo publicado. Debe consignar
en las observaciones si el articulo fue evaluado con anterioridad a algun
coautor, o bien, si esta siendo sometido en la misma convocatoria por otro
coautor.

iv. Trabajo cientifico, literario, técnico o artistico publicados por una institucién
de reconocido prestigio.

Documentos obligatorios y correcta estratificacion: atestado y una nota de la
instancia que publica el trabajo en la que conste el nombre de la obra, los
autores y la fecha de publicacién. Para que este tipo de atestados puedan
ser evaluados, debido a que el SICA no los contempla, deben ser
estratificados de la siguiente manera:

Tipo de atestado: Produccion Intelectual.

Categoria de atestado: Publicaciones sin consejo editorial.
Clasificacion de atestado: Cuaderno.

Caracteristica: la que corresponda.

Estratificacion: la que corresponda.

RN~

v. Trabajos cientificos, literarios, técnicos o artisticos que hayan sido
producidos y publicados como parte de la accién sustantiva.

Documentos obligatorios y correcta estratificacion: atestado y una nota de la
instancia que publica el trabajo en la que conste el nombre de la obra, los
autores y la fecha de publicacion. En el caso de productos que provengan de
consultorias de proyectos institucionales o servicios contratados a la UNA,
se debe aportar adicionalmente una carta del ente contratante que certifique
la calidad del trabajo y en la que se sefale con claridad los elementos
técnicos en los que fundamenta ese criterio, asi como el uso que se hace de
la obra. Para que este tipo de atestados puedan ser evaluados, debido a que
el SICA no los contempla, deben ser estratificados de la siguiente manera:

1. Tipo de atestado: Produccion Intelectual.
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Vi.

Vii.

viii.

Categoria de atestado: Publicaciones sin consejo editorial.
Clasificaciéon de atestado: Informe final.

Caracteristica: la que corresponda.

Estratificacion: la que corresponda.
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Para los trabajos artisticos o de disefio conceptualizados, creados,
documentados e implementados publicamente como parte de la accion
sustantiva, se debe especificar en observaciones la tipologia descrita en el
documento anexo.

Creacion artistica, cientifica o técnica para el comercio o industria,
presentaciones artisticas realizadas en espacios publicos.

Documento obligatorio: ver detalle en el siguiente enlace:

Derechos de propiedad intelectual con potencial de explotacion o
transferencia tales como patentes de invencion, modelos de utilidad, disefios
industriales, secretos comerciales, obtenciones vegetales, derechos de
autor, debidamente certificados por la instancia competente.

1. Derechos de autor por la creacién de software.

Documentos obligatorios: Certificado del registro de derechos de autor del
Registro Publico de la Propiedad Intelectual, o bien, constancia de la OTVE

(Oficina de Transferencia de Vinculacién Externa de AJ).

2. Patentes.

Documento obligatorio: Titulo o certificacion otorgado por el Registro

Publico de la Propiedad Intelectual.

3. Modelo de utilidad.

Documento obligatorio: Titulo otorgado por el Registro Publico de la

Propiedad Intelectual.

4. Circuitos integrados.

Documento obligatorio: Titulo otorgado por el Registro Publico de la

Propiedad Intelectual.

5. Obtencion vegetal.

Documento obligatorio: Titulo de obtentor otorgado por la Oficina Nacional

de Semillas (MAG).

6. Licencia con secreto industrial.

Documento obligatorio: Constancia de la OTVE (Oficina de Transferencia

de Vinculacion Externa de AJ).

Premios otorgados en concursos nacionales, internacionales o gremiales

ccac@una.cr
Teléfono 22773125


https://drive.google.com/file/d/1bkZBPh4E-Vad5D2VNqA93CDOZMAs4K4R/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1bkZBPh4E-Vad5D2VNqA93CDOZMAs4K4R/view?usp=drive_link
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reconocidos.
Documento obligatorio: Documento oficial emitido por la entidad competente.

ix. Producciones académicas presentadas en eventos cientificos, artisticos o
técnicos, nacionales o internacionales que hayan sido debidamente
revisadas y aceptadas por un comité cientifico.

Documentos obligatorios: carta de aceptacion, memoria o repositorio del
evento donde se encuentren las ponencias publicadas y el certificado de
presentacién de la ponencia a nombre de alguno de los autores de la
ponencia. Debe consignar en las observaciones si la ponencia fue
evaluada con anterioridad a algun coautor, o bien, si esta siendo
sometido en la misma convocatoria por otro coautor.

En caso de que una obra de produccion intelectual no esté digitalizada, debe
incluirse el detalle respectivo en la solicitud del SICA y, ademas, ser aportada en
fisico en la oficina de la Comision de Carrera Académica en el primer piso del
edificio de vicerrectorias, durante el plazo de recepciéon de solicitudes establecido
por la comision. En caso de que no sea aportada durante ese periodo, se le
asignara un cero como calificacion. Luego de comunicada la resolucion final de la
solicitud, el autor de la obra tiene 8 dias habiles para retirarla. Todas las obras que
no hayan sido retiradas en ese plazo seran desechadas.

. Verificar que en la solicitud no haya ningun atestado duplicado. Debe eliminar

los que estan repetidos.

Adjuntar en la solicitud el FORMULARIO DE AVAL DE SUPERIOR
JERARQUICO, en el cual se acredita la necesidad institucional de la
asignacién de la Dedicacion Exclusiva Académica y se expongan las
condiciones existentes de conformidad con el plan estratégico correspondiente
de la unidad ejecutora. Este formulario puede ser descargado en el siguiente
enlace: Formulario de aval de superior jerarquico. (enlace al formulario).

Cargar en la solicitud los atestados de produccion intelectual y realizar la
estratificacion correspondiente. Los atestados que no se encuentren
estratificados correctamente no seran evaluados y no podran ser presentados
en un estudio posterior. Para este paso, puede solicitar una cita con el senor
Carlos Flores Campos al correo electronico carlos.flores.campos@una.cr del
Programa Desarrollo de Recursos Humanos, quien brinda apoyo técnico para
la estratificacion de los atestados.

Guardar la solicitud en estado «INGRESADA» en el SICA dentro del siguiente
periodo:

Apertura: 23 de marzo a las 8 a.m.


https://docs.google.com/document/d/1lyhcxUdLDJvRzHMzhYuqeiHAuTZE-0IA/edit?usp=sharing&ouid=115418669292605513739&rtpof=true&sd=true
mailto:carlos.flores.campos@una.cr
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Cierre el 25 de marzo alas 5 p.m.

El sistema no recibira solicitudes fuera de ese periodo. No se tramitaran las
solicitudes que al finalizar ese periodo se encuentren en estado
«BORRADORY.

Llenar el Formulario para asignacion de ficha (enlace del formulario) una vez
que su solicitud esté en estado «INGRESADA». El formulario estara habilitado
en el siguiente periodo: Apertura: 23 de marzo a las 8 a.m. Cierre el 25 de
marzo a las 5 p.m. En caso de no llenar el formulario, la solicitud no sera
tramitada.

Disposiciones Generales:

1.

El tramite de todo tipo de solicitudes es personal, por lo que la Comision de Carrera
Académica no atendera ninguna gestién hecha por terceros a nombre de otra persona.

Al ser este un tramite personal, la responsabilidad de la correcta estratificacién de cada
atestado es de la persona interesada. El apoyo técnico para la estratificacion de
atestados que el Programa Desarrollo de Recursos Humanos pone a disposicion del
personal académico, es una asesoria adicional que brinda la institucién.

Se solicita al solicitante que indique en el espacio de observaciones de cada atestado
si ya ha sido evaluado previamente a un coautor.

De conformidad con el articulo 23 del Reglamento Régimen de Carrera Académica,
unicamente se tramitaran las solicitudes del personal académico que, al momento de
realizarlas, esté siendo remunerado bajo el esquema de salario compuesto y su salario
bruto ordinario sea inferior al salario global definido para su misma categoria o puesto.

Todo tipo de solicitud estara supeditada a la disponibilidad presupuestaria definida por
la Vicerrectoria de Administracién. La Comision de Carrera Académica no procedera
con el estudio de solicitudes en el momento en que se agoten los recursos financieros.

El reconocimiento salarial regira a partir de la firma del contrato de Dedicacion
Exclusiva Académica, por parte de quien ocupe el cargo de la Rectoria.

Esta instruccion deroga todas las anteriores relacionadas con el mismo tema.

Aprobada en sesion ordinaria 006-2026, celebrada el 10 de marzo de 2026.

Apartado 86-3000

Heredia
Costa Rica
WwWW.una.ac.cr
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INSTITUCION BENEMERITA DE LA EDUCACION, LA TECNOLOGIA, LA CIENCIA Y LA CULTURA COSTARRICENSE e LEY 9187
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https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSe3XOus13MjahNU8BOZ3PtxO4JQI9WMtqWjxd7revfBG3Fo4g/viewform?usp=publish-editor
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UNA ALEJANDRO UGALDE LEON (FIRMA)
oo PERSONA FISICA, CPF-04-0170-0039.
" Fecha declarada: 10/03/2026 04:38:02 PM

M.Sc. Alejandro Ugalde Ledn
Presidente
Comision de Carrera Académica

Publicada en correo institucional
Entra en vigor a partir de su publicacion.
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