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Nomenclatura

Ingrese a SIGESA, Persona
GENERAL y efectué el

registro de la fecha en el título
de grado

¿La producción
intelectual incluida
en Persona General
fue verificada por

PDRH?

¿Los atestados
fueron estratificados

en el Sistema de
Carrera Académica

(SICA)?

Verifique que no le haga falta
ningún atestado o adjunto

¿Verificó los
requisitos de cada

atestado que
acompañan su

solicitud?

¿Verificó que la
solicitud está en 

estado de 
INGRESADA?

Coordine con las personas de
su unidad académica para
contar con esta aprobación

Persona académica

Comisión de Carrera Académica

Persona Académica
desea participar en las

convocatorias del Régimen de
Carrera Académica

¿Hizo lectura del
Reglamento de

Carrera
Académica?

¿Verificó que
cumple con los

requisitos para la
solicitud
deseada?

¿Observó los
videos de

capacitación?

¿Ingresó en
Persona General
de SIGESA todos

los atestados
que acompañan su

solicitud?

¿Las calificaciones
profesionales fueron

aprobadas por la
unidad académica

u otros?

Si su solicitud quedó en
estado BORRADOR, ingrese

a SICA y cambia la solicitud a
estado de INGRESADA 

y guárdela

¿Verificó en
Persona General
que el título de
grado posea la 

respectiva fecha?

¿El título de grado
NO fue ingresado

en el sistema SIGESA
previo a esta

solicitud?

¿El título de grado
fue ingresado en el

sistema previo a
esta solicitud, está

aprobado y no tiene
registrada la fecha?

Solicite la cita de cotejo
según la instrucción dada

por la Comisión de Carrera
Académica

Solicite la cita
correspondiente al correo

carlos.flores.campos@una.cr

https://documentos.una.ac.cr/handle/u
nadocs/9676

Consulte en:

https://www.youtube.com/@comisionca
rreraacademicaun7265

https://drive.google.com/drive/folders/
1bWbNGW8vFAuf2YOGZmoih2bwSQziT

2YI?usp=sharing

Consulte en:

https://www.carreraacade
mica.una.ac.cr/index.php/d
ocumentos/documentos-2

Consulte en:
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