
Solicitud de Aclaración y Recurso de Reposición
Comisión de

UNIVERSIDAD NACIONAL
Académica
Carrera

Nomenclatura

Persona académica

Comisión de Carrera Académica

Programa Desarrollo Recursos Humanos
Área Administración de las Remuneraciones y
Gestión de la Información (ARGI)

Programa Gestión Financiera
Sección de Presupuesto

Unidad Académica u otros

Oficina de Asesoría Jurídica

¿Cómo aplicar a cada solicitud?

Son diligencias que se presentan ante la instancia que resolvió, en las
que se solicita agregar o aclarar algo sin que se altere el contenido de la
resolución. Con este tipo de solicitud no se modifican las puntuaciones
otorgadas.So
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Es el recurso que se interpone ante el órgano que dictó la resolución o el
acto y que agota la vía administrativa, porque no existe la instancia de
apelación.
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Todo tipo de solicitud estará
supeditada a la disponibilidad
presupuestaria definida por la
administración

¿Es un
recurso de
reposición?

Persona Académica
ingresa a SIGESA

En el menú buscar el
Rol de Académico

En el menú lista de
solicitudes

Genere
una nueva
solicitud

Seleccione el Estado de la
Solicitud como

BORRADOR y guárdela

NO

Verifique
el tipo de
solicitud

¿Conoce cuál es
el tipo de
solicitud?

SÍ

Cargue todos los atestados
de producción intelectual

que acompañan a su
solicitud

Cambie el Estado de la
solicitud a INGRESADA

y guárdela

Solicitud lista para
iniciar el proceso

por parte de
CCAC

Se acoge parcial
o totalmente el

recurso de
reposición

CCAC envía para
dictamen el borrador del

recurso a la Oficina de
Asesoría Jurídica

Solicitud pasa
a análisis

CCAC

CCAC genera
borrador de

respuesta

La ARGI realiza el
cálculo de la
incidencia

presupuestaria

La ARGI solicita el
aval presupuestario

a la Sección de
Presupuesto

Se transcribe resolución
final (si es REAP se

agota la vía
administrativa)

Se traslada a AGDe
para firma

Se lleva a sesión CCAC para
solicitar Incidencia

presupuestaria

La Sección de
Presupuesto le indica
a CCAC si da o no el
aval presupuestario

La Oficina de Asesoría
Jurídica emite criterio
respecto al borrador

Se despacha por AGDe
a PDRH, a la Unidad

Académica

Se notifica por SICA a la
persona académica sobre

la resolución final

Unidad Académica
comunica a la persona
académica por AGDe

Persona Académica
no se encuentra conforme con

la Resolución emitida por la
Comisión de Carrera

Académica

En el menú buscar
Sistema de Carrera

(SICA)

NO

SÍ

¿El borrador
da lugar al
recurso de
reposición? ¿Se genera un

impacto
presupuestario?

SÍ

SÍ

NO NO

Se lleva a sesión
CCAC para

resolución final


