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Para Personal Académico de la Universidad Nacional

Asunto  Se convoca al personal académico que firmo contrato de Dedicacion Exclusiva
Académica antes del 4 de diciembre de 2018, para que firme en digital o de
forma autografa, la adenda al contrato del 17 al 21 de octubre de 2022.

Fecha Viernes 7 de octubre de 2022.

MARCO JURIDICO O DISPOSICION NORMATIVA APLICABLE.
1. EIALCANCE N° 1 A LA UNA GACETA N° 9-2022 AL 6 DE JULIO DE 2022, se pu-
blica el Reglamento del Régimen de Carrera Académica mediante el correo electroni-
co institucional a la comunidad universitaria el 07 de julio de 2022.

2. En atencion al principio de igualdad y el Titulo 11l de la Ley 9635, se debe realizar
el andlisis y eventual modificacién de contratos a los funcionarios/as que desde los re-
gistros de la Comisién de Carrera Académica y del Programa Desarrollo de Recursos
Humanos, cuentan con un contrato de Dedicacion Exclusiva Académica debidamente
firmado por la persona académica y la rectoria anterior al 4 de diciembre de 2018.

3. EI TITULO Il REGIMEN DE DEDICACION EXCLUSIVA, aprobado segtn acuerdo
UNA-SCU-ACUE-137-2022 del 9 de junio de 2022 y publicado en ALCANCE N° 1 A
LA UNA GACETA N° 9-2022 AL 6 DE JULIO DE 2022, en el ARTICULO 78: DURA-
CION DE LOS CONTRATOS se indica lo siguiente:
“Los contratos de dedicacion exclusiva para el personal académico seran suscritos
por un plazo maximo de cinco afios y minimo de un afio”. Ademas, el TRANSITO-
RIO ARTICULOS 77 Y 78 establece que: “se mantendréa el 35% de dedicacion ex-
clusiva académica calculado sobre el salario base vigente a quienes se les aprob6
este reconocimiento antes del 4 de diciembre de 2018 y a las prérrogas de estos
contratos.
Se reconocera un 25% de dedicacion exclusiva académica, calculada sobre el sa-
lario base vigente, a quienes se le aprobd su ingreso a este régimen durante las
convocatorias correspondientes a 2019 y 2020.
La Comision de Carrera Académica deberéa tramitar la modificacion de los contra-
tos respectivos, en el que se indique, ademas, que regira por un maximo de 5
afos, con posibilidad de prérroga, siempre y cuando se justifique segun lo indicado
en el articulo 78 de este reglamento y haya disponibilidad presupuestaria”.

ALCANCE

Las siguientes instrucciones son de acatamiento obligatorio para todo el personal acadé-
mico de la Universidad Nacional de las Facultades, Centros, Sedes, Secciones Regiona-
les, Unidades Académicas, Organos desconcentrados, Organos auxiliares, Vicerrectorias
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y todas las Unidades de apoyo a la academia, que firmaron el contrato de la dedicacién

exclusiva antes del 4 de diciembre del 2018.

INSTRUCCIONES

A. Procedimiento para firma digital o autégrafo.
1. El procedimiento para la firma de la adenda con firma digital se detalla en el si-
guiente enlace: pasos para la firma de adendas

Enlace del video para firma de adendas

2. Una vez que la persona académica firma la adenda de forma digital, remite un co-
rreo indicando que la adenda ya fue firmada a cocad@una.cr .

3. La firma de la adenda de forma autdgrafa se llevara a cabo segun Facultad, Cen-
tro, Sede o Campus universitarios y de acuerdo con la siguiente distribucion:

Facultad, Centro, Sede, Cam- | Fecha de fir- | Espacio desighado Horario
pus ma
Campus Benjamin Nufiez (TO- | Lunes 17 de | Auditorio Edificio Em- | De 9:00 am
DAS LAS UNIDADES ACADE- | octubre prendimiento Campus | a 2:00 pm.
MICAS QUE SE ENCUENTRAN Benjamin Nufiez
UBICADAS EN EL CAMPUS)
Vicerrectorias, Lunes 17 de | Comisiobn de Carrera | De 9:00 am
Cooperacion Internacional y octubre Académica, Primer | a 12:00 md
Centro de Estudios Generales piso Edificio Vicerrec-
torias Académicas
Facultad de la Ciencias de la | Martes 18 de | Sala de sesiones de | De 9:00 am
Tierra y el Mar octubre la Fac. Tierray Mar a 3:00 pm.
Facultad de Ciencias Sociales Miércoles 19 | Auditorio Rodolfo Cis- | De 9:00 am
de octubre neros, en el primer | a 3:00 pm.
piso del Edificio de
aulas de la FCS
Facultad de Ciencias Exactas y | Jueves 20 de | Sala de sesiones de | De 9:00 am
Naturales octubre la Facultad de Cien- | a 3:00 pm.
cias Exactas y Natu-
rales
Facultad de Filosofia y Letras Jueves 20 de | Aula 327B Tercer piso | De 1:30 am
octubre de la Facultad de Filo- | a 4:00 pm
sofiay Letras
CIDE, Topografiay CIDEA Viernes 21 | 809 ubicada en el pri- | De 9:00 am
de octubre mer piso del CIDE a12:00 md
Campus Coto Lunes 17 de | Oficina de Asistente | De 9:00 am
octubre Administrativa a12:00 md
Lunes 17 de | Oficina de Asistente | De 9:00 am

Campus Pérez Zeledoén
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octubre Administrativa a 12:00 md
Sede Chorotega Viernes 21 Direcciéon Administra- | De 9:00 am
de octubre tiva a 12:00 md
Campus Sarapiqui Martes 18 de | Sala de profesores De 9:00 am
octubre a 12:00 md

1. Para la firma autégrafa en presencial en la Facultad, Centro, Sede o Campus
institucional, se requiere tomar en cuenta las siguientes disposiciones:

* Uso de lapicero personal para la firma.

» Guardar el distanciamiento establecido y uso de mascarilla de forma voluntaria.
* Presentacion del carné institucional o cédula de identidad.

 Firma de la lista de asistencia.

2. Ellistado del personal académico que debe firmar adenda puede ser consultado
en el siguiente enlace: lista de quienes deben firmar la adenda.

3. La firma de adenda del contrato de Dedicacion Exclusiva, ademas de quienes lo
firmaron antes del 4 de diciembre de 2018, también incluye al personal académico que
suspendié el contrato, becarios con goce de salario que incluye la dedicacion exclusiva
académica, becarios sin goce de salario y suspensién de la dedicacion exclusiva
académica, personal académico que suspendié la DEA para realizar funciones de gestion
académico-administrativa y se acogi6 a la dedicacion exclusiva administrativa, movilidad
laboral por pasantias universitarias, entre otros.

4. Cualquier consulta si a la persona académica le corresponde o no firmar la adenda, se
puede comunicar a la direccion electrénica: cocad@una.cr.

A. Disposiciones generales
e La firma sea autégrafa o digital es imprescindible, para no causar algin inconve-
niente con el contrato de la dedicacion exclusiva académica en general.

e Las personas académicas que no acepten firmar su adenda deberan comunicarlo
al correo codad@una.cr que sera remitida a la Rectoria, para su resolucion final.

e Las personas académicas, que por condiciones especiales o de fuerza mayor no
pueden presentarse en las fechas anteriormente indicadas a la firma autégrafa y no
tienen firma digital, deberan remitir un correo a la direccién electrénica: cocad@una.cr,
con la solicitud, justificacién respectiva y documento probatorio.

e Cualquier consulta respecto a los datos referidos en la adenda, puede realizarla
mediante el correo cocad@una.cr.
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e El horario de la Oficina de Carrera Académica para consultas es de lunes a vier-
nes de 8:00 a.m. a 4:30 p.m. en el primer piso del Edificio de las Vicerrectorias Acadé-
micas.

e Para consultas de la adenda, se puede comunicar con el personal administrativo
de la Comisién de Carrera Académica mediante la plataforma Microsoft Teams:

ivania.lacayo.calderon@una.ac.cr

diana.granados.calderon@una.ac.cr
maria.santamaria.sanchez@una.ac.cr

e Para consultas de la firma digital en el AGDe, configuracién de la firma y uso de la
misma, pueden consultar a personal del sistema de archivo institucional mediante la
plataforma Microsoft Teams:

sussan.delgado.ramirez@una.ac.cr

yenifer.esquivel.reyes@una.ac.cr

luis.cambronero.arce@una.ac.cr

Atentamente,

UNA ANDREA RAMIREZ GONZALEZ (FIRMA)
»w  PERSONA FISICA, CPF-01-0947-0257.
" Fecha declarada: 07/10/2022 04:22:58 PM

M. Ed. Andrea Ramirez Gonzalez
Presidente
Comision de Carrera Académica

Publicada en: Correo electronico institucional
Entra en vigencia: A partir de su publicacion
Conservada en: AGDe (Expediente de disposiciones normativas)
Tel (506) 2277-3000 -;
Apartado 86-3000 .-
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